上海建桥学院新闻传播学院期末考试（考核）资料归档清单及要求    2013年3月
	考核形式
	所须提交的材料

项目清单
	获取途径及来源
	要求
	备注

	试卷
形式
	学生考卷
	考试结束后至考务办自取（自备）
	规范批阅
	

	
	试卷登分表
	考试结束后至考务办自取（自备）
	规范登分，教师须签名
	仅登记卷面分值

	
	教学质量分析表
	新闻传播学院网站下载模板
	各项填写须详细，教师须签名
	

	
	平时（过程）成绩记录表
	新闻传播学院网站下载模板
	标注课程名称，记录翔实，教师须签名
	

	非试卷

形式
	学生考核资料
	大作业、小论文、作品等
	以A3/A4纸张或光盘作为报送介质

严格按照登分表名单依次排序
	教师自行保管，以备即时查用

	
	课程考核登分表
	新闻传播学院网站下载模板
	规范登分，教师须签名
	

	
	考核要求及评分标准
	自制
	内容详细，撰写规范，教师须签名
	每次成绩均须提供一份
（含平时成绩）

	
	教学质量分析表
	新闻传播学院网站下载模板
	各项填写须详细，教师须签名
	


注：本文件适用于考试课程、考查课程、综合素质类公共选修课程。
