
上 海 建 桥 学 院 教 学 进 度 表

 2014～ 2015  学年度第  一   学期
课程名称：《商务秘书英语阅读》班级：12外秘/法秘
总学时：32学时
	日期
	周次
星期
	课   程   内  容
	授课
方式
	上课地点
	作业
布置

	
	
	章
	节
	内     容
	
	
	

	
	1
	
	
	Unit 1  进出口单证意义
	讲课
	3116
	外贸词汇

	
	2
	
	
	Unit 2  合同缮制
	讲课
	3116
	合同制作

	
	3
	
	
	Unit 3  信用证审核
	讲课
	3116
	信用证审核

	
	4
	
	
	Review & Test 1
	讲课
	3116
	

	
	5
	
	
	Test 4  信用证修改
	讲课
	3116
	信用证修改

	
	6
	
	
	Unit 5  汇票
	讲课
	3116
	汇票

	
	7
	
	
	Unit 6  商业发票


	讲课
	3116
	商业发票



	
	8
	
	
	Review & Test 2
	讲课
	3116
	

	
	   9
	
	
	Unit 7 一般原产地证
	讲课
	3116
	原产地证

	
	10
	
	
	Unit 8 普惠制产地证
	讲课
	3116
	普惠制 证

	
	11
	
	
	Unit 9 普惠制
	讲课
	3116
	普惠制

	
	12
	
	
	Review & Test 3
	讲课
	3116
	

	
	13
	
	
	Unit 10  保险单


	讲课
	3116
	保险单

	
	14
	
	
	Unit 11  提单


	讲课
	3116
	提单



	
	15
	
	
	Unit 12  受益人证明
	讲课
	3116
	受益人证明

	
	16
	
	
	Review & Test 4
	讲课
	3116
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：授课方式为讲课、实验、习题课、复习、考核，不够写可续页。

任课教师：莫玉羚
系主任审核：               教学院长审核：

日期：2014/8/25
日期：                     日期：


